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申请须知


[bookmark: _GoBack]1、申请机构在提交《培训机构复核申请书》（以下简称《机构复核申请书》）前应了解并自愿遵守CSTM合格评定 试验人员能力专业委员会和全国分析检测人员能力培训委员会（以下简称“CSTM/NTC委员会”）关于认定“CSTM/NTC培训机构”的相关政策和要求。CSTM/NTC委员会的公开文件可在CSTM网站上查阅（http://www.cstm.com.cn）。
2、CSTM/NTC委员会对申请机构提交的申请资料进行审核；材料审核通过，由CSTM/NTC委员会重新颁发培训机构资质证书及证书附表，附表中将明确培训机构培训的分析检测技术范围。
4、申请机构递交本《机构复核申请书》的同时，应按规定交纳申请费。
5、申请机构须提交《机构复核申请书》（含附表、附件内容）纸版2份和电子版1份（受控文件可以只提供纸版）。

填表说明


1、本《机构复核申请书》需用计算机打印，字迹要清楚。
2、本《机构复核申请书》书面文本有关项目填写页数不够时可用A4纸附页，但须连同正页编第×页，共×页。
3、本《机构复核申请书》所列“□”内，需选定时均打“√”。
4、本《机构复核申请书》须经申请机构法人或被授权人签名有效。


	

一、申请机构概况

	机构名称：

	证书编号：

	证书有效期：            年     月     日  

	地    址：

	电话： 
	传真：
	邮政编码：

	网址：
	电子邮箱：

	负责人：
	职务：
	电话：

	
	
	手机：

	联系人：
	职务：
	电话：

	
	
	手机：

	机构所属企业（或事业单位）法人名称：


	法定代表人：
	职务：
	电话：

	
	
	传真：

	机构人员及设施（存在多办公地点或分支机构时，请填报汇总情况，并按不同地点填写附表1）：
本机构始建于       年，现有管理人员     名，专职培训教师     名，兼职培训教师     名。主要仪器设备       台（套），占地面积       平方米，其中教学场地       平方米。

	二、申请领域

	ATC-化学分析测试技术        ATM-力学性能测试技术
ATP-物理检测技术            ATQ-产品（或检测对象）质量检测项目

	三、申请书附表

	附表1：多场所/分支机构一览表
附表2：申请复核的培训技术能力范围
附表3：培训机构管理人员一览表
附表4：培训机构培训教师一览表
附表5：培训机构培训用仪器设备一览表
附表6：培训机构近三年开展技术培训经历
附表7：培训机构近三年开展标准方法培训经历
注：仅填写与培训机构培训项目有关的内容，并在随申请书提交的附表前打“”；存在多场所或分支机构时，附表注明所属场所/机构。

	四、申请书附件

	1. 培训记录（包括以下内容）：
培训机构培训质量管理体系运行情况，培训机构以往培训经历（各项技术的培训教案、培训记录等）；
2. 机构法律地位证明文件 (与初次评审没有变化时，不需要提供)：
法人营业执照，组织机构代码，授权机构开展培训业务的文件；
注：在随申请书提交的附件前打“”。

	五、机构法人声明

	我代表本机构郑重声明：
1、 本机构自愿申请CSTM合格评定 试验人员能力专业委员会和全国分析检测人员能力培训委员会培训机构的认定。
2、 本机构已充分了解并愿意遵守CSTM合格评定 试验人员能力专业委员会和全国分析检测人员能力培训委员会关于培训机构相关管理要求；
3、 本机构同意按CSTM合格评定 试验人员能力专业委员会和全国分析检测人员能力培训委员会申请培训机构的相关要求提供评审所需文件和资料，所提供的信息均正确属实, 并为评审工作提供方便；
4、 本机构愿意为实施技术培训提供所需要的仪器设备及相关设施；
5、 本机构保证在获得CSTM合格评定 试验人员能力专业委员会和全国分析检测人员能力培训委员会资质认定之前，不对外宣传获得了CSTM/NTC培训机构资格；
6、 本机构承诺在获证范围内持续满足CSTM/NTC委员会对培训机构的相关要求，在需要变更项目时，向CSTM/NTC委员会提出变更申请，获得批准后再做出相应的调整。


法定代表人/被授权人（签名）：                         
日 期：      年    月    日



CSTM/NTC-GL04/T04/S07:2024-1                        	                        实施日期：2024年5月1日
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附表1
多场所/分支机构一览表
	序号  
	名称
	地址
	始建年份
	负责人
	职务
	机构人员及设施

	1
	
	
	
	
	
	管理人员    名，专职教师    名，兼职教师   名，培训仪器设备   台（套），占地面积     平方米，其中教学场地     平方米，试验考核场地     平方米。

	2
	
	
	
	
	
	管理人员    名，专职教师    名，兼职教师   名，培训仪器设备   台（套），占地面积     平方米，其中教学场地     平方米，试验考核场地     平方米。

	3
	
	
	
	
	
	管理人员    名，专职教师    名，兼职教师   名，培训仪器设备   台（套），占地面积     平方米，其中教学场地     平方米，试验考核场地     平方米。



填表说明：
1. 分别填写多场所或分支机构的人员设施情况，不存在多场所或分支机构时，此表不用填写；
2. 本附表“序号”作为附表2、附表3、附表4、附表5中的机构序号填写，以便说明人员设备所属分支机构；
3. 申请机构在填写本表时，本“填表说明”可以删除。

附表2
申请复核的培训技术能力范围
	序号
	技术
代码
	技术名称
	机构序号
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



填表说明：
1．“技术代码”及“技术名称”参见CSTM/NTC委员会发布的《通用理化性能分析检测能力的技术分类》；
2．存在多场所或分支机构时，不同地点的技术能力请按照附表1“序号”填写“机构序号”；
3. 备注中注明“维持”或“新增”；
4.申请机构在填写本附表时，本“填表说明”可以删除。

附表3
培训机构管理人员一览表
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	文化
程度
	所学
专业
	参加工作年份
	所在
部门
	岗位
	从事
本岗位年限
	联系电话
	机构
序号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：
1. 当一人多职时，请在“备注”栏中注明；
2. 存在多场所或分支机构时，不同地点的管理人员按照附表1“序号”填写“机构序号”；
3. 申请机构在填写本附表时，本“填表说明”可以删除。

附表4
培训机构培训教师一览表
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	文化
程度
	所学
专业
	从事
本岗位年限
	是否
兼职
	讲授技术代码
	教师证书编号
	机构
序号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：
1．本机构聘请而非本单位职员的培训教师为兼职教师，在“是否兼职”栏填写“兼职”；
2. 一名培训教师拥有多项技术讲授资格时，请把“讲授技术代码”及“讲授技术模块”分栏填写；
3. 存在多场所或分支机构时，不同地点的培训教师按照附表1“序号”填写“机构序号”；
4. 申请机构在填写本附表时，本“填表说明”可以删除。

附表5
培训机构培训用仪器设备一览表
	序号
	仪器名称
	仪器型号
	仪器编号
	测量参数及范围
	适用培训
技术代码
	机构
序号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明： 
1. 本表所填报仪器仅指用于培训使用的仪器设备，不包括本机构的所有仪器设备；
2. 存在多场所或分支机构时，不同地点的培训教师按照附表1“序号”填写“机构序号”；
3. 申请机构在填写本附表时，本“填表说明”可以删除。
附表6
培训机构近三年开展CSTM/NTC技术培训经历
	技术代码
	培训起止日期
	培训地点
	涉及领域
	涉及标准方法
	参加培训人数
	参加考核人数
	机构序号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：
1．“技术代码”参见CSTM/NTC委员会发布的《通用理化性能分析检测能力的技术分类》；
2．存在多场所或分支机构时，不同地点的技术能力请按照附表1“序号”填写“机构序号”；
3.申请机构在填写本附表时，本“填表说明”可以删除。
附表7
培训机构近三年开展标准方法培训经历
	培训标准方法
	培训起止日期
	培训地点
	涉及领域
	参加培训人数
	参加考核人数
	机构序号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



填表说明：
1．“技术代码”参见CSTM/NTC委员会发布的《通用理化性能分析检测能力的技术分类》；
2．存在多场所或分支机构时，不同地点的技术能力请按照附表1“序号”填写“机构序号”；
3.申请机构在填写本附表时，本“填表说明”可以删除。
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